Estado de Santa Catarina
'sa Municipio de Brunépolis

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo Emergencial de Contador/Contabilista para atender as demandas de
todos os 6rgdos da administracao publica e do Fundo Municipal de Saude.
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1.1 Descricao das Atribuicdes:

Estudo e elaboracdo de projetos referentes ao Plano Plurianual (PPA); Lei de
Diretrizes Orcamentéarias (LDO); Lei Orcamentaria Anual (LOA) e suas
alteracdes.

Acompanhamento da execucdo do PPA, LDO e LOA; produgdo e monitoramento
de relatorios e demonstrativos relativos a contabilidade publica.

Atendimento conforme Lei de Responsabilidade Fiscal e normas de prestacéo de
contas a 6rgaos de controle.

Execucdo de registros contabeis e elaboracéo de balancos e balancetes.
Supervisdo da contabilidade dos 6rgaos descentralizados da Prefeitura.
Planejamento e execucdo de servicos requisitados, conforme competéncias do
CRC.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Art. 74, inciso 111, alinea ¢ da Lei n°® 14.133/21.
Prejulgado 1277 — Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina.
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3. DO PRAZO DE VIGENCIA

O contrato tera validade de 09 (nove) meses, a partir da data de assinatura, podendo ser
rescindido mediante realizagdo de Teste Seletivo ou Concurso Publico, com possibilidade
de prorrogacéo conforme art.107 da Lei 14.133/21.

4. DA FORMA DE EXECUCAO

4.1 O prazo para execu¢do dos servicos é de 01 (um) dia ap6s a emissdo da ordem de
Servico.

4.2 Os servicos deverdo ser prestados na SEDE DA PREFEITURA MUNICIPAL, e
também de forma REMOTA.

4.3 A proponente vencedora devera realizar os servi¢cos conforme as quantidades
solicitadas, devendo estar apta a prestar os servigos imediatamente ap6s a assinatura do
Termo de Contrato.

4.4 A prestacao dos servicos deve obedecer ao objeto do edital e disposi¢Bes contratuais,
respeitando padrdes de qualidade e regularidade.

4.5 Os servicos deverdo ser realizados exclusivamente pela proponente vencedora, sendo
vedada a sublocacao.

5. GESTAO DO CONTRATO

5.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, conforme as clausulas
acordadas e a Lei n°® 14.133, de 2021.

5.2 Em caso de impedimento ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente.

5.3 Comunicagfes entre 6rgdo/entidade e a contratada devem ser formalizadas por
escrito, permitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica.

5.4 O édrgdo/entidade poderd convocar representante da empresa para providéncias
imediatas.

5.5 O contrato serd acompanhado por um servidor designado como fiscal do contrato.

5.6 O fiscal técnico emitira notificagdes para correcdo de execugdes contratuais
incorretas.
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5.7 Situacbes que exijam medidas aléem da competéncia do fiscal deverdo ser
comunicadas ao gestor do contrato.

5.8 O fiscal relatard imediatamente qualquer fato que possa inviabilizar a execugdo do
contrato.

5.9 O fiscal informara ao gestor sobre o término do contrato para providéncias de
renovagao.

5.10 O fiscal verificard a habilitacdo da contratada, acompanhando pagamentos e
formalizagGes contratuais.

5.11 Descumprimento de obrigacGes sera reportado ao gestor do contrato.

5.12 O gestor acompanhard as condi¢des de habilitacdo e anotara problemas que obstruem
o fluxo normal de despesas.

5.13 O gestor elaborara relatorio final detalhando o cumprimento dos objetivos de
contratacao.

6. DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES
6.1 Responsabilidades Gerais

Promover a articulacdo entre os técnicos envolvidos no processo para execucdo das
atividades contratadas.

6.1.2 Responsabilidades da CONTRATANTE:

o Assegurar recursos orgcamentarios para pagamento dos servigos contratados.

o Fornecer dados e informacBes necessarias para correta prestacdo dos servicos.

« Responsabilizar-se pelo uso das informacdes fornecidas e pela protecdo de dados
pessoais

6.1.3 Responsabilidades do CONTRATADO:

« Executar servicos conforme legislacdo e normas téecnicas pertinentes.

e Cumprir com as condigdes estabelecidas no contrato.

o Fornecer informagdes solicitadas pela CONTRATANTE.

« Manter padrdes de seguranca de acesso e integridade dos dados.

e Manter sigilo absoluto sobre dados e informacoes da CONTRATANTE.

o Responsabilizar-se por encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais.

6.1.4 Da Forca Maior
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Casos fortuitos ou de forca maior serdo excludentes de responsabilidade, conforme o
Cadigo Civil Brasileiro.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
7.1 HABILITACAO

Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Fisica (CPF).
Regularidade fiscal a nivel federal, estadual e municipal.
Apresentacdo de documentos conforme a Lei 14.133/2021, artigo 68.

7.2 QUALIFICACAO TECNICA:

o Apresentagdo do CRC.
« Certificados de cursos na area publica que comprovem capacidade técnica.
« Comprovacao de experiéncia em contabilidade publica.

7.3 DECLARACOES COMPLEMENTARES
Proponente devera declarar:

- N&o haver fatos impeditivos de habilitacdo.

Conhecimento do Edital e aceitacdo das condi¢bes impostas.

Atendimento aos requisitos de habilitacdo conforme o instrumento convocatdrio.
Célculo do valor de contratacdo corresponde a uma taxa de risco compativel.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Valor estimado: R$ 67.500,00 (sessenta e sete mil e quinhentos reais).

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

9.1 O contratante realizard o pagamento até o 5° dia util do més subsequente a prestacao
do servico, a partir da apresentacdo da documentacéo fiscal correspondente.

9.2 O pagamento sera realizado via ordem bancaria na conta da contratada.

9.3 A nota fiscal sera emitida conforme exigéncias legais e deve conter informacoes
especificas como nimero do contrato e objeto.

9.4 A nota fiscal deve destacar Imposto de Renda retido na fonte, conforme
regulamentacéo vigente.



Estado de Santa Catarina
Municipio de Brundpolis

9.5 Documentos de regularidade fiscal devem acompanhar a nota fiscal, sob pena de
atraso no pagamento.

9.6 Retencdes fiscais serdo efetuadas conforme determinagéo da legislagéo.

10. PREVISAO DE RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas deste processo correrdo por conta das dotacGes previstas na Lei Orcamentaria
vigente:

Entidade: PREFEITURA MUNICIPAL DE BRUNOPOLIS

03.001 - SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO, PLANEJ E FAZENDA /
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO, PLANEJ. E FAZENDA

2 - ADMINISTRACAO
4.122 - Administracdo / Administragao Geral

2.005 - MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA DE ADM PLANEJ E
FAZENDA

10 - 3.3.90.00.00.00.00.00 - APLICACOES DIRETAS 2.500.0000.0500 -
SUPERAVIT FINANCEIRO - RECURSOS ORDINARIOS

11. DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO

10.1 O fiscal do contrato serd o Sr. Anderson Daniel Correa Dill, Secretario de
Administracdo e Financas.

10.2 A fiscalizacdo ndo exime a contratada de responsabilidade por irregularidades,
mesmo em casos de imperfeicdes técnicas, conforme art. 120 da Lei n°® 14.133, de 2021.

12. DAS PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
12.1 Infrag¢Ges administrativas e sangdes incluem, entre outras:
o Inexecucéo parcial ou total do contrato.
e Na&o entrega de documentacédo exigida.

« Retardamento injustificado de execucéo.

12.2 Sangdes incluem adverténcias, multas, impedimento de licitar e declaracdo de
inidoneidade.
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12.3 Defesa facultada para sanc¢des, com prazo de 15 dias uteis.
12.4 Procedimento de responsabilizacdo necessario para aplicar sangdes mais severas.
12.5 A sanc¢do ndo exclui a obrigacdo de reparar dano causado a Administracéo.

12.6 Reabilitagdo do licitante ou contratado depende de reparacdo integral do dano e
outras condicoes.

12.7 SancGes administrativas poderdo ter efeitos estendidos conforme legislacao.

12.8 Multas por atraso injustificado ndo impedem a conversdo em multa compensatoria.

Brundpolis-SC, em 13 de margo de 2025
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ANDERSON DANIEL CORREA DILL

Secretario de Administracdo, Planejamento e Fazenda
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