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CRIA O CARGO DE OPERADOR DE BALSA – BALSEIRO, ALTERANDO PARCIALMENTE A LEI COMPLEMENTAR Nº 20/2006, E DÁ OUTRAS PROVIDÊNCIAS. 

ADEMIL ANTONIO DA ROSA, Prefeito Municipal de Brunópolis, faz saber a todos os habitantes deste Município que a Câmara Municipal de Vereadores aprovou e fica por Ele sancionada a seguinte Lei Complementar: 

Art. 1°. É criado, no Plano de Cargos e Salários do Município de Brunópolis, o cargo de OPERADOR DE BALSA – BALSEIRO, ATIVIDADE DE NÍVEL AUXILIAR, nível salarial 2.

Art. 2º. O cargo de OPERADOR DE BALSA – BALSEIRO terá as seguintes atribuições:
“I - Operar rebocador e balsa, fazendo a travessia de modo a observar todas as normas de segurança atinentes ao cargo e a embarcação;
II - Verificar o equipamento/rebocador/balsa, promovendo a sua manutenção antes do início dos trabalhos;
III - Verificar nível e pressão de óleo dos motores de propulsão e outros utilizados na embarcação;
IV - Manter os portos em condições de atracagem segura, promovendo os reparos necessários ao bom funcionamento;
V - Comunicar quaisquer avarias ou anormalidades imediatamente depois de observa-las a chefia imediata; usar sempre os equipamentos de segurança (EPIs);
VI - Instruir e auxiliar os usuários para que esses adotem todas as medidas de segurança para uma segura travessia e quanto aos procedimentos emergenciais;
VII - Executar outras tarefas correlatas ao cargo que lhe forem designadas por seu superior;
VIII – Zelar pelo cuidado e conservação da balsa, tanto em uso quando estiver atracada.

Art. 3º. Além dos requisitos e exigências comuns aos demais cargos públicos, o provimento do cargo de OPERADOR DE BALSA – BALSEIRO exigirá, obrigatoriamente, a formação no Curso de Formação de Aquaviários, com certificado de conclusão expedido pela Marinha do Brasil.

Art. 4º. A jornada de trabalho será de quarenta horas semanais, e dada a natureza específica e peculiar das atividades do cargo, é autorizada a jornada de trabalho extraordinária de, no máximo, duas horas extras diárias.  

Art. 5º. A atividade do cargo de Operador de Balsa – Balseiro é considerada “atividade penosa” e o respectivo titular fará jus, no exercício efetivo do cargo, a um adicional de atividade penosa, nos termos do artigo 40, inciso V, e artigo 47, da Lei Complementar nº 10/2003.
Parágrafo único. Até que lei específica discipline o adicional de atividade penosa, o seu valor será equivalente a 20% (vinte por cento) do valor dos vencimentos do cargo, e não será cumulativo com outros adicionais, salvo a verba devida pela jornada extraordinária.

Art. 6º. Os Anexos I, II e V, da Lei Complementar nº 20/2006 passam a vigorar com a redação atualizada por esta Lei.

Art.7º. Até que seja realizado concurso público, a vaga poderá ser ocupada por servidor contratado em regime temporário, através de processo seletivo simplificado.

Art. 8º. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicação. 

Brunópolis, SC, 19 de setembro de 2019. 



ADEMIL ANTONIO DA ROSA
PREFEITO MUNICIPAL


REGISTRADA E PUBLICADO NO DOM


MARIA GORETE DO NASCIMENTO KERN
SECRETÁRIA DE ADMINISTRAÇÃO PLANEJAMENTO E FINANÇAS

















ANEXO I

QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
EXISTENTES OCUPADAS E VACÂNCIA

	NÚMERO DE VAGAS
	DENOMINAÇÃO

	EXISTENTE
	VACÂNCIA
	PROVIDAS
	CARGOS

	01
	00
	01
	Administrador

	01
	00
	01
	Advogado

	20
	14
	06
	Agente Administrativo

	00
	00
	00
	Agente de Serviços Gerais (cargo em extinção)

	02
	01
	01
	Assistente Social

	08
	06
	02
	Auxiliar de Enfermagem

	20
	09
	11
	Auxiliar de Obras

	30
	04
	18
	Auxiliar de Serviços Gerais

	01
	01
	00
	Borracheiro

	05
	05
	00
	Calceteiro

	01
	00
	01
	Carpinteiro

	01
	01
	00
	Contador

	01
	01
	00
	Controlador Interno

	01
	01
	00
	Cozinheiro (a)

	01
	01
	00
	Encanador

	02
	02
	02
	Enfermeiro

	01
	01
	00
	Engenheiro Agrônomo

	01
	01
	00
	Engenheiro Civil

	02
	01
	01
	Farmacêutico/Bioquímico

	01
	01
	00
	Fiscal de Obras

	01
	00
	01
	Fiscal de Tributos

	01
	00
	01
	Fiscal Sanitário

	02
	02
	00
	Fisioterapeuta

	01
	01
	00
	Fonoaudiólogo

	05
	04
	01
	Gari

	01
	01
	00
	Inseminador

	01
	01
	00
	Mecânico

	01
	01
	00
	Médico

	01
	00
	01
	Médico Veterinário

	12
	09
	03
	Motorista I (veículos pequenos)

	15
	04
	11
	Motorista II (caminhão/ transporte escolar)

	02
	01
	01
	Odontólogo

	01
	01
	00
	Operador de Balsa - Balseiro

	03
	03
	00
	Operador de Máquina I

	08
	06
	02
	Operador de Máquina II

	03
	02
	01
	Operador de Máquina III

	01
	00
	01
	Pedreiro

	02
	02
	00
	Psicólogo

	01
	01
	00
	Soldador

	01
	00
	01
	Técnico Agrícola

	01
	01
	00
	Técnico em Agrimensura

	15
	03
	12
	Técnico em Apoio Administrativo

	01
	01
	00
	Técnico em Contabilidade

	05
	05
	00
	Técnico em Enfermagem

	01
	01
	00
	Técnico em Serviços de Engenharia

	01
	01
	00
	Tecnólogo em Gestão Pública

	03
	03
	00
	Telefonista/Recepcionista

	01
	01
	00
	Tesoureiro

	06
	03
	03
	Vigia

	02
	00
	00
	Técnico em Saúde Bucal Acrescido pela Lei Complementar 040 de 03/04/2013.

	01
	00
	00
	Nutricionista – Acrescido pela Lei Complementar 042 de 24/04/2013.



SUBANEXO I GRUPO OCUPACIONAL: SERVIÇOS ADMINISTRATIVOS

	 DENOMINAÇÃO DO CARGO
	CLASSE

	Administrador
	Atividade de nível superior

	Advogado
	Atividade de nível superior

	Agente Administrativo
	Atividade de nível auxiliar

	Contador
	Atividade de nível superior

	Controlador Interno
	Atividade de nível específico

	Fiscal de Tributos
	Atividade de nível médio

	Técnico em Apoio Administrativo
	Atividade de nível médio

	Técnico em Contabilidade
	Atividade de nível médio

	Telefonista/Recepcionista
	Atividade de nível auxiliar

	Tecnólogo em Gestão Pública
	Atividade de nível superior



SUBANEXO II GRUPO OCUPACIONAL: SERVIÇOS DE SAÚDE E ASSISTÊNCIA

	 DENOMINAÇÃO DO CARGO
	CLASSE

	Assistente Social
	Atividade de nível superior

	Auxiliar de Enfermagem
	Atividade de nível médio

	Enfermeiro
	Atividade de nível superior

	Farmacêutico/Bioquímico
	Atividade de nível superior

	Fiscal Sanitário
	Atividade de nível médio

	Fisioterapeuta
	Atividade de nível superior

	Fonoaudiólogo
	Atividade de nível superior

	Médico
	Atividade de nível superior

	Médico Veterinário
	Atividade de nível superior

	Nutricionista
	Atividade de nível superior

	Odontólogo
	Atividade de nível superior

	Psicólogo
	Atividade de nível superior

	Técnico em Enfermagem
	Atividade de nível médio

	Técnico em Saúde Bucal
	Atividade de nível médio 

	Nutricionista
	Atividade de nível superior




SUBANEXO III GRUPO OCUPACIONAL: SERVIÇOS OPERACIONAIS

	 DENOMINAÇÃO DO CARGO
	CLASSE

	Agente de Serviços Gerais
	Atividade de nível auxiliar

	Auxiliar de Obras
	Atividade de nível auxiliar

	Auxiliar de Serviços Gerais
	Atividade de nível auxiliar

	Borracheiro
	Atividade de nível auxiliar

	Calceteiro
	Atividade de nível auxiliar

	Carpinteiro
	Atividade de nível auxiliar

	Cozinheiro
	Atividade de nível auxiliar

	Encanador
	Atividade de nível auxiliar

	Engenheiro Agrônomo
	Atividade de nível superior

	Engenheiro Civil
	Atividade de nível superior

	Fiscal de Obras
	Atividade de nível médio

	Gari
	Atividade de nível auxiliar

	Inseminador
	Atividade de nível auxiliar

	Mecânico
	Atividade de nível auxiliar

	Motorista I (veículos pequenos)
	Atividade de nível auxiliar

	Motorista II (caminhão/ transporte escolar)
	Atividade de nível auxiliar

	Operador de Balsa – Balseiro
	Atividade de nível auxiliar

	Operador de Máquina I
	Atividade de nível auxiliar

	Operador de Máquina II
	Atividade de nível auxiliar

	Operador de Máquina III
	Atividade de nível auxiliar

	Pedreiro
	Atividade de nível auxiliar

	Soldador
	Atividade de nível auxiliar

	Técnico Agrícola
	Atividade de nível médio

	Técnico em Agrimensura
	Atividade de nível médio

	Técnico em Serviços de Engenharia
	Atividade de nível médio

	Tesoureiro
	Atividade de nível médio

	Vigia
	Atividade de nível auxiliar





SUBANEXO IV CLASSE – HABILITAÇÃO

	CLASSES
	HABILITAÇÃO

	Atividade de Nível Auxiliar
	Alfabetizado e experiência a ser comprovada em Prova Prática em pelo menos uma das atividades do cargo, conforme anexo V, cuja comprovação dar-se-á por registro na carteira profissional de trabalho e previdência social, declaração fornecida por órgão público, alvará de autônomo, ou certificado de conclusão parcial ou final do ensino fundamental ou curso profissionalizante, Curso de Formação de Aquaviários, com certificado de conclusão expedido pela Marinha do Brasil, para o cargo de Operador de Balsa – Balseiro. 

	Atividade de Nível Médio
	Portador de certificado de conclusão de Ensino Médio. Para aos cargos que exige especialização na área de atuação será exigido registro no órgão de classe profissional.

	Atividade de Nível Superior
	Portador de diploma de curso superior na área de atuação, com registro no órgão de classe profissional.

	Atividade de Nível Específico
	Portador de diploma de curso superior nas áreas de ciências contábeis, administrativas e jurídicas, com registro no órgão de classe profissional.

















ANEXO II

VENCIMENTOS DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

	DENOMINAÇÃO DOS CARGOS
	NÍVEL
	VENCIMENTOS INICIAIS R$

	Administrador
	12
	

	Advogado
	14
	

	Agente Administrativo
	5
	

	Agente de Serviços Gerais
	2
	

	Assistente Social
	12
	

	Auxiliar de Enfermagem
	6
	

	Auxiliar de Obras
	2
	

	Auxiliar de Serviços Gerais
	2
	

	Borracheiro
	5
	

	Calceteiro
	4
	

	Carpinteiro
	8
	

	Contador
	12
	

	Controlador Interno
	12
	

	Cozinheiro (a)
	2
	

	Encanador
	4
	

	Enfermeiro
	13
	

	Engenheiro Agrônomo
	12
	

	Engenheiro Civil
	12
	

	Farmacêutico/Bioquímico
	12
	

	Fiscal de Obras
	7
	

	Fiscal de Tributos
	11
	

	Fiscal Sanitário
	7
	

	Fisioterapeuta
	12
	

	Fonoaudiólogo
	12
	

	Gari
	2
	

	Inseminador
	4
	

	Mecânico
	5
	

	Médico
	12
	

	Médico Veterinário
	12
	

	Motorista I (veículos pequenos)
	5
	

	Motorista II (caminhão/ transporte escolar)
	6
	

	Nutricionista
	12
	

	Odontólogo	
	15
	

	Operador de Balsa – Balseiro
	02
	1.015.08

	Operador de Máquina I
	5
	

	Operador de Máquina II
	6
	

	Operador de Máquina III
	9
	

	Pedreiro
	8
	

	Psicólogo
	12
	

	Soldador
	5
	

	Técnico Agrícola
	09
	

	Técnico em Agrimensura
	09
	

	Técnico em Apoio Administrativo
	09
	

	Técnico em Contabilidade
	11
	

	Técnico em Enfermagem
	09
	

	Técnico em Saúde Bucal
	09
	

	Técnico em Serviços de Engenharia
	09
	

	Tecnólogo em Gestão Pública
	12
	

	Telefonista/Recepcionista
	3
	

	Tesoureiro
	10
	

	Vigia
	3
	





ANEXO V

DESCRIÇÃO DAS ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS

ATIVIDADES ESPECÍFICAS

	Nome Do Cargo
	Atividades Específicas

	Administrador
	Promover medidas administrativas voltadas à gestão da administração pública, controle interno, e outras atividades correlatas.

	Advogado
	Prestar assessoria jurídica em todas as áreas do Serviço Público, elaborar e revisar contratos, projetos de Lei, e toda documentação oficial do Município, bem como dar pareceres sobre a constitucionalidade dos atos municipais, representar em juízo ou fora dele, e outras atividades correlatas.

	Agente Administrativo
	Atividade auxiliar, compreendendo as atribuições que se destinam a executar, sob supervisão imediata, trabalhos administrativos de rotina, tais como redigir e digitar documentos oficiais e outras atividades correlatas.

	Agente de Serviços Gerais
	Atividade de nível auxiliar, de natureza operacional e de menor grau de complexidade efetuando o serviço de limpeza e conservação, além de trabalhos braçais e outras atividades correlatas determinadas pelos superiores hierárquicos.

	Assistente Social
	Planeja e executa atividades que visam a assegurar o processo de melhoria da qualidade de vida, bem como busca garantir o atendimento das necessidades básicas das classes populares e dos Segmentos sociais mais vulneráveis às crises sócio-econômicas, e outras atividades correlatas.


	Auxiliar de Enfermagem
	Atividade auxiliar, na área de enfermagem, desenvolvidas junto ao indivíduo, família a comunidade visando à prevenção de doenças, promoção e recuperação da saúde, e outras atividades correlatas.


	Auxiliar de Obras
	Atividade de nível auxiliar, de natureza operacional e de menor grau de complexidade efetuando o serviço de limpeza e conservação, além de trabalhos braçais e outras atividades correlatas determinadas pelos superiores hierárquicos.

	Auxiliar de Serviços Gerais
	Atividade de nível auxiliar, de natureza operacional e de menor grau de complexidade efetuando o serviço de limpeza e conservação, além de trabalhos braçais e outras atividades correlatas determinadas pelos superiores hierárquicos.

	Borracheiro
	Atividade de execução específica de natureza operacional, abrangendo trabalhos de borracharia em geral, e outras atividades correlatas.

	Calceteiro
	Atividade de execução específica de natureza operacional, abrangendo trabalhos de pavimentação de leitos das estradas, ruas e obras similares em geral, e outras atividades correlatas.

	Carpinteiro
	Atividade de execução específica de natureza operacional, abrangendo trabalhos de carpintaria em geral, e outras atividades correlatas.

	Contador
	Atividade de execução qualificada, abrangendo serviços relativos à contabilidade financeira e patrimonial, compreendendo a elaboração de balanços, registros e demonstrações contábeis, e outras atividades correlatas.

	Controlador Interno
	Organizar e executar, por iniciativa própria ou por determinação do Tribunal de Contas do Estado, programação de auditorias contábil, financeira, orçamentária, operacional e patrimonial nas unidades administrativas sob seu controle, enviando ao Tribunal os respectivos relatórios. Realizar auditorias nas contas dos responsáveis sob seu controle, emitindo relatório, certificado de auditoria e parecer. Alertar formalmente a autoridade administrativa competente para que instaure tomada de contas especial sempre que tomar conhecimento de qualquer ocorrências.

	Cozinheiro
	Atividade de nível auxiliar, de natureza operacional e de menor grau de complexidade efetuando o serviço de zeladoria, limpeza, alimentação, conservação, e outras atividades correlatas determinadas pelos superiores hierárquicos.

	Encanador
	Atividade de execução específica de natureza operacional, abrangendo trabalhos hidráulicos em geral, e outras atividades correlatas.

	Enfermeiro
	Compreende ações educativas, preventivas e curativas, na área da saúde pública, e outras atividades correlatas.

	Engenheiro Agrônomo
	Corresponde a execução das ações relacionadas à prevenção, erradicação e combate às doenças bem como acompanhamento técnico na área agrícola, e outras atividades correlatas.

	Engenheiro Civil
	Efetuar atividades de assistência técnica, supervisão, controle e fiscalização de obras e/ou serviços de engenharia da Prefeitura Municipal. Orientar procedimentos em processos de licitação, no que tange a atividades de sua área de competência, elaborar projetos, assim como executar e dirigir obras civis, próprias ou realizada por empreiteiras, relacionadas à construção, ampliação, manutenção e reparos de pontes, estradas, edificações e outras obras públicas ou particulares, estudando características e especificações do projeto, preparando plantas, orçamento de custos, técnicas da execução e outras obras, a fim de assegurar o cumprimento dos padrões de finalidade exigidos além de outras atividades correlatas.

	Farmacêutico/Bioquímico
	Executar tarefas relacionadas com a composição e fornecimento de medicamentos e outros preparos semelhantes, a análise de toxinas, de substâncias de origem animal e vegetal, de matérias-primas e do produto acabado, valendo-se de técnicas e aparelhos especiais e baseando-se em fórmulas estabelecidas, para atender a receitas médicas, odontológicas e veterinárias, a dispositivos legais, a finalidades industriais e a outros propósitos, além de outras atividades correlatas.

	Fiscal de Obras
	Fiscalizar obras públicas em todas as suas etapas, bem como obras privadas de acordo com a legislação municipal do Código de Postura e outras, além de atividades correlatas.

	Fiscal de Tributos
	Atividade relacionada ao cumprimento do Código tributário Municipal e legislação e posturas municipais, inclusive fiscalização, e outras atividades correlatas.

	Fiscal Sanitário
	Desenvolver atividades definidas na Lei da Vigilância Sanitária e outras atividades correlatas.

	Fonoaudiólogo
	Realizar estudos e apresentar diagnóstico em pacientes com deficiência auditiva, vocálica, procurando ajustá-los ao meio, e outras atividades correlatas.

	Gari
	Atividade de nível auxiliar, de natureza operacional e de menor grau de complexidade efetuando o serviço de zeladoria, limpeza, conservação, e outras atividades correlatas determinadas pelos superiores hierárquicos.

	Inseminador
	Executar trabalhos próprios de inseminação artificial, e outras atividades correlatas.

	Mecânico
	Atividade de execução específica, de naturezas operacionais, abrangendo serviços de mecânica geral, nos veículos de qualquer ano, porte e marca de fabricação, pertencentes à Prefeitura Municipal, e outras atividades correlatas.

	Médico
	Atividade de natureza especializada, de grande complexidade, envolvendo supervisão, planejamento, coordenação, programação e execução de atividades pertinentes à defesa, proteção e recuperação da saúde individual e coletiva, e outras atividades correlatas.

	Médico Veterinário
	Compreendem a execução de ações relacionadas à prevenção, erradicação e combate as doenças que afetam a produção pecuária, acompanhar as condições de alimentação, procriação de animais, condições técnico-sanitárias e outras atividades correlatas.

	Motorista (veículos pequenos)
	Atividade de execução específica, de naturezas operacionais, abrangendo condução, manutenção e conservação de veículos motorizados no transporte oficial de passageiros e carga, e outras atividades correlatas.

	Motorista II (caminhão/ transporte escolar)
	Atividade de execução específica, de naturezas operacionais, abrangendo condução, manutenção e conservação de veículos motorizados no transporte oficial de passageiros e carga, e outras atividades correlatas.

	Nutricionista
	Promover avaliação nutricional e do consumo alimentar das crianças;
Promover adequação alimentar, considerando necessidades específicas da faixa  etária atendida; Promover programas de educação alimentar e nutricional, visando crianças, pais, professores, funcionários e diretoria; Executar atendimento individualizado de pais de alunos, orientando sobre alimentação da criança e da família; Integrar a equipe multidisciplinar de pais e alunos, orientando sobre alimentação da criança e da família; Na alimentação escolar, planejar, organizar, dirigir, supervisionar e avaliar os serviços de alimentação e nutrição. Promover o cadastro no Sisvan Web da avaliação nutricional de crianças de 0 a 5 anos e crianças de 5 a 10 anos; Efetuar o controle da anemia ferropriva; Promover o acompanhamento de pacientes acamados; Promover a avaliação e acompanhamento de diabéticos , hipertensos e idosos, dentro dos programas municipais; Promover o acompanhamento de famílias em risco nutricional; Promover programas de educação alimentar e orientação sobre manipulação correta de alimentos; Integrar comissões técnicas de regulamentação e procedimentos relativos a alimentos; Efetuar controle periódico dos trabalhos executados.

	Odontólogo
	Atividade de natureza especializada, envolvendo atividades odontológicas educativas, preventivas e curativas, além de outras atividades correlatas.

	Operador de Balsa - Balseiro
	Atividade de natureza auxiliar, compreendendo operar rebocador e balsa, fazendo a travessia de modo a observar todas as normas de segurança atinentes ao cargo e a embarcação, promovendo a manutenção dos equipamentos e dos portos; instruindo os usuários a adotarem medidas de segurança; e outras tarefas correlatas. 

	Operador de Máquina I
	Atividade qualificada de menor grau de complexidade, de natureza repetitiva, abrangendo operação, manutenção e conservação de máquinas e equipamentos, e outras atividades correlatas.

	Operador de Máquina II
	Atividade qualificada de médio grau de complexidade, de natureza repetitiva, abrangendo operação, manutenção e conservação de máquinas e equipamentos, e outras atividades correlatas.

	Operador de Máquina III
	Atividade qualificada de maior grau de complexidade, de natureza repetitiva, abrangendo operação, manutenção e conservação de máquinas e equipamentos, e outras atividades correlatas.

	Pedreiro
	Atividade de execução específica de natureza operacional, abrangendo trabalhos de construção em geral, e outras atividades correlatas.

	Fisioterapeuta
	Atendem pacientes e clientes para prevenção, habilitação e reabilitação de pessoas utilizando protocolos e procedimentos específicos de fisioterapia, e demais atividades relacionadas. 

	Psicólogo
	Realizar estudos e apresentar diagnóstico em pacientes com distúrbios psicológicos, procurando ajustá-los ao meio, bem como assessorar o Setor de Pessoal no processo de avaliação de desempenho dos servidores públicos, com palestras motivacionais, e outras atividades correlatas. 

	Soldador
	Atividade de execução específica de natureza operacional, abrangendo trabalhos de solda em geral, e outras atividades correlatas.


	Técnico Agrícola
	Desenvolver atividades de assistência técnica junto aos agricultores, dentro da área de sua competência, e outras atividades correlatas.


	Técnico em Agrimensura
	Atividade referente à execução de levantamentos topográficos, cálculos, nivelamentos e contra-nivelamento, locação de projetos urbanos e rurais e de obras públicas em geral, execução de demarcação de áreas e outras atividades correlatas.

	Técnico em Apoio Administrativo
	Atividade auxiliar, compreendendo as atribuições que se destinam a executar, sob supervisão imediata, trabalhos administrativos de rotina, tais como redigir e digitar documentos oficiais e outras atividades correlatas.

	Técnico em Contabilidade
	Atividade de nível médio, compreendendo a execução de levantamentos, balancetes, balanços (patrimoniais e financeiros), elaborar demonstrativos, prestações de contas, orçamentos, diretrizes orçamentárias, plano plurianual, enfim, todas as atividades da Contabilidade Pública e outras atividades correlatas.  

	Técnico em Enfermagem
	Atividade técnica, na área de enfermagem, desenvolvidas junto ao indivíduo, família a comunidade visando à prevenção de doenças, promoção e recuperação da saúde, e outras atividades correlatas.

	Técnico em Serviços de Engenharia
	Atividade referente à execução de levantamentos topográficos, cálculos, nivelamentos e contra-nivelamento, locação de projetos urbanos e rurais e de obras públicas em geral, execução de demarcação de áreas e outras atividades correlatas.

	Tecnólogo em Gestão Pública
	Promover medidas administrativas voltadas à gestão da administração pública, controle interno, e outras atividades correlatas.

	Telefonista/Recepcionista
	Atividade de natureza repetitiva, envolvendo orientação e execução qualificada de trabalhos referentes à ligação telefônica, transmissão e recebimento de mensagens e pessoas, e outras atividades correlatas.


	Tesoureiro
	Atividades e receber e pagar, executar controle de caixa diário, controlar contas bancárias, auxiliar o serviços de contabilidade, e outras atividades correlatas.


	Vigia
	Atividade de nível auxiliar, de natureza operacional e de menor grau de complexidade, abrangendo trabalhos de vigilância e outras atividades correlatas.

	Técnico em Saúde Bucal
	 Organizar o agendamento de consultas e fichários de pacientes.2. Recepcionar e preparar os clientes para atendimentos, instrumentando o cirurgião dentista e manipulando materiais de uso odontológico. 3.  Participar de projetos educativos e de orientação de higiene bucal. 4.  Colaborar nos levantamentos e estudos epidemiológicos. 5.  Demonstrar técnicas de escovação. 6.  Fazer a tomada e revelação de radiografias intrabucais. 7.  Remover indultos, placas e cálculos supragengivais. 8. Aplicar substâncias para prevenção de cárie. 9.  Inserir e condensar materiais restauradores. 10. Polir restaurações e remover suturas. 11. Orientar e supervisionar, sob delegação, os trabalhos de auxiliares. 12. Proceder a limpeza e a assepsia do campo operatório. 13. Confeccionar modelos e preparar moldeiras. 14. Trabalhar seguindo normas de segurança, higiene e qualidade. 15. Zelar pela manutenção, limpeza, conservação, guarda e controle de todo o material, aparelhos, equipamentos e de seu local de trabalho. 16. Participar de programa de treinamento, quando convocado. 17. Executar tarefas pertinentes à área de atuação, utilizando-se de equipamentos e de programas de informática. 18. Executar outras tarefas compatíveis com as exigências para o exercício da função nos termos  do art.5º da Lei n.11.889/2008.
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